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Jackeline Maldonado Urrea
	Objetivo
	Desempeñar mis habilidades en un ambiente profesional ético y contribuir a la consecución de las metas del mismo. 

	Experiencia
	2006–2008
AB & Construcciones 
San Luis Río Colorado 
Secretaria Ejecutiva
· Desarrollé un sistema para la administración de archivos.

· Representé al ejecutivo en programas y eventos.

· Elaboré conjuntamente con mis superiores propuestas para eficientar los procesos de distribución. 


	
	2005–2006
Colegio Obregón
Hermosillo, Sonora

Asistente de Administración

· Realicé un programa para la organización de pagos de colegiaturas. .

· Fui responsable de recibir y guardar pagos. 


	
	2004–2005
LANIX
Hermosillo Sonora.

Asistente de Ventas
· Contribuí a la realización de contratos para ventas.

· Participé en los programas promocionales de las mismas.

· Asistí a todos los eventos correspondientes al área.

	
	

	Educación
	2004–2007
CECyTES Banámichi
2007- 2008                        Universidad del Valle de México

	Intereses
	Área de ventas, investigación de mercados.

	Sugerencias
	Obtuve un reconocimiento por haber obtenido el segundo promedio más alto de mi generación de preparatoria.
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